Администрация сельского поселения Акбулатовский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21  мая 2012 г.                                                                                                  № 25

С.Староакбулатово

О внесении изменении и дополнении в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма» утвержденному постановлением Администрацией сельского поселения Акбулатовский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан № 37 от 15.08.2012 года.
         В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Жилищным кодексом Российской Федерации,   п о с т а н о в л я ю:

        Внести изменения и дополнения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма» утвержденному постановлением Администрацией сельского поселения Акбулатовский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан № 37 от 15.08.2012 года в следующем порядке:

1. Пункт 2.6. Административного регламента изложить в следующей редакции: 

     - Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма  осуществляется по результатам рассмотрения представленных гражданином заявления и прилагаемых к нему документов.

    Заявления о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, составляются по образцу (приложение № 1 к регламенту). 

      Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом и составляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителями.

К заявлению о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма прилагаются в обязательном порядке:

1) Копия паспорта гражданина-заявителя и членов его семьи или копии иных документов, удостоверяющих личность (заверенные специалистом);

2) документ о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства гражданина-заявителя (справка с места жительства);

3) Выписку из домовой книги (финансово-лицевого счета);

4) документы, подтверждающие размеры и источники доходов гражданина-заявителя и членов его семьи, а также супруга(и) гражданина-заявителя, в случае, если они совместно не проживают, за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о признании гражданина малоимущим;

5) документы, подтверждающие наличие или отсутствие у гражданина-заявителя и членов его семьи, а также супруга(и) гражданина-заявителя, в случае, если они совместно не проживают, имущества, подлежащего налогообложению.

    Документы, подтверждающие сведения о налогооблагаемом имуществе, должны содержать основание приобретения имущества (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другое) и реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта, сведения о виде права собственности (личная, общая), для совместной собственности - сведения об иных лицах (их фамилии, имена, отчества или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности - доля лица, о котором представляются сведения. Документы, подтверждающие сведения о земельных участках, должны содержать информацию о виде права земельного участка (пая, доли), основания предоставления земельного участка (под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие).

        Управляющий делами в соответствии с законодательством вправе осуществлять проверку сведений, содержащихся в документах, представленных гражданином-заявителем, запрашивать (бесплатно) необходимые сведения в учреждениях, организациях, предприятиях.

        Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы или их копии представляются заявителем в одном экземпляре.

        По собственной инициативе заявитель вправе дополнительно  представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия на учет.

        Управляющему делами при проведении расчетов для признания граждан малоимущими применять таблицу (приложение № 3).

        Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка (приложение № 5) в получении этих документов с указанием их перечня и даты их получения специалистом, осуществляющим принятие на учет.

2. Пункт 3.2. Административного регламента дополнить следующим предложением: 

       - Основанием для предоставления муниципальной услуги является  обращение заявителя  выраженное в устной, письменной или в электронной форме с предоставлением комплектов документов, необходимых для   признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма и получить информацию о рассматриваемой муниципальной услуге через официальный сайт Администрации сельского поселения Акбулатовский сельсовет. Услуги гражданам могут представляться в электронной форме, если это не запрещено законом, а так же иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя. 

3. Пункт 5.1 изложить в следующей редакции:

- Гражданин может обратиться с жалобой на решения, действие (бездействие), органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также лиц, предоставляющих муниципальную услугу, устно либо письменно на имя главы администрации сельского поселения Акбулатовский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан, и он имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

     При обращении с устной жалобой - ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого главой администрации сельского поселения Акбулатовский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан.

     В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

4. Пункт 5.5. Изложить в следующей редакции:

- Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты его регистрации, а в случае отказа органа, представляющего государственную или муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего государственную либо муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлении – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

      Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об удовлетворении требований заявителя и применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя. Заявителю направляется письменное сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением.

Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

2. Управляющему делами администрации сельского поселения Акбулатовский сельсовет обеспечить размещение настоящего Постановления в сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения Акбулатовский сельсовет.

3. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании администрации сельского поселения Акбулатовский сельсовет 

4.  Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                               Ф.Р.Нигаматьянов

